杭档办发[2007]2号

关于举办第五十四期档案人员
岗位培训班的通知
各区、县（市）档案局（馆），市城建档案馆，市直属各单位档案部门：

根据档案培训计划，经研究决定，将举办第五十四期档案干部业务培训班，现将具体事项通知如下：

一、培训时间

4月16日至4月27日

二、培训地点

杭州市档案局1楼（香积寺路3号）

三、报名办法、时间

参加第五十四期培训班的学员于4月5日、6日到香积寺路3号5楼517室报名并缴费。报名需带2寸免冠照片两张及杭州市档案管理人员岗位培训登记表(二张照片都贴在此表上)。

四、培训对象

1、各区档案局（馆）尚未经过档案业务培训的档案人员。

2、各机关、企事业单位尚未经过档案业务培训的专兼职档案人员。

3、将参加档案专业技术职务任职资格考试而未获得过档案管理岗位培训证书者。

五、培训课程

《文件材料管理》、《档案管理》、《科技档案》、《档案保护》、《档案文献编纂学》五门专业课程。

六、培训费用

培训费520元（含教材、实习材料、岗位证书成本费）。需住宿者，食宿自理。

七、考核发证

全部课程学完后经考试合格者，由市档案局颁发岗位培训证书。

请接此通知后，速转发下属单位，积极组织人员参加培训。

具体工作由杭州市档案事务所组织实施。

联系人：张国华、王玉燕

联系电话：85355222-320、517、85342980

                              杭州市档案局办公室
                             二ＯＯ七年三月十六日

杭州市档案管理人员岗位培训登记表

单位盖章：　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照

片

（全贴）

	身份证号码
	
	

	行政职务
	
	专业职务
	
	

	所学专业
	
	最高学历
	
	照

片

（半贴）

	毕业院校
	
	

	单位名称
	
	

	单位地址
	
	单位电话
	

	
	
	邮政编码
	

	培训证书号码
	
	发证日期
	

	发证单位盖章
	

	身份证复印件(贴)


填表说明：1、此表需归档，须认真填写；2、表中 “岗位证书号码”、“发证日期”二栏，由市档案局填写。
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